Zatgcznik do Zarzqdzenia nr 4/2024
Dyrektora Przedszkola Publicznego
w Wiskitkach z dnia 01.08.2024 r.

Regulamin windykacji naleznosci z tytutu optat ponoszonych przez rodzicéw za pobyt dziecka
w przedszkolu oraz wyzywienie w przedszkolu Publicznym w Wiskitkach

Podstawa prawna:

1.

Art. 52 ust. 15 Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan o$wiatowych (t.j. Dz.
U.z 2024 r. poz. 754).

Art. 106 Ustawy z dnia 14 grudnia 2016r. Prawo oswiatowe (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 737 z pdin.
zm.).

Uchwata Nr 51/LIII/23 Rady Miasta i Gminy Wiskitki z dnia 11 wrzeénia 2023 r. zmieniajgca
uchwate nr 12/XLI/18 Gminy Wiskitki z dnia 9 marca 2018 r. w sprawie ustalenia wysokosci optat
za korzystanie z wychowania przedszkolnego dzieci objetych wychowaniem przedszkolnym do
konca roku szkolnego w roku kalendarzowym, w ktdrym koriczg 6 lat, pobieranych przez publiczne
przedszkole i oddziaty przedszkolne w szkotach podstawowych prowadzone przez Gmine Wiskitki
oraz udzielenia upowaznienia do zaftatwiania indywidualnych spraw z zakresu administracji
publicznej.

Ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2023 r.
poz. 2505 z pdz. zm.)

Ustawa z dnia 20 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 z pdz. zm.)
Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t. j.: Dz. U.
22024 r., poz.572)

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2023 poz. 2383 z pdz. zm.)
Rozporzadzenie Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z 12 stycznia 2021 r.
W sprawie wzorow tytutéw wykonawczych stosowanych w egzekucji administracyjnej (Dz.U. Z
2024 r. poz. 431)

Rozdziat |
Postanowienia ogdlne
§1
llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) Przedszkolu — nalezy przez to rozumie¢ Przedszkole Publiczne w Wiskitkach.
2) Dyrektorze — nalezy przez to rozumieé Dyrektora Przedszkola Publicznego w Wiskitkach.
3) Dziecku — nalezy przez to rozumie¢ dziecko uczeszczajgce do Przedszkola Publicznego
w Wiskitkach.
4) Rodzicu nalezy przez to rozumieé rodzica/prawnego opiekuna dziecka uczeszczajgcego do

Przedszkola Publicznego w Wiskitkach.



5) Wyzywieniu — nalezy przez to rozumiec organizacje wyzywienia w Przedszkolu Publicznym
w Wiskitkach.

6) Wierzycielu — nalezy przez to rozumie¢ Miasto i Gmine Wiskitki w tym Przedszkole Publiczne
w Wiskitkach.

7) Dtuzniku — nalezy przez to rozumiec rodzica dziecka lub opiekuna prawnego obowigzanego do
uregulowania wobec Wierzyciela zobowigzania pienieznego wynikajacego z istniejacego
miedzy nimi stosunku prawnego.

8) Naleznosci — nalezy przez to rozumieé tgczng naleznos¢ gtdwna, odsetki i koszty upomnienia,
przypadajgce Przedszkolu Publicznemu w Wiskitkach.

9) Egzekucji komorniczej — rozumie sie przez to ogdét czynnosci faktycznych i prawnych
zmierzajacych do odzyskania wymagalnych naleznosci, stwierdzonego prawomocnym tytutem
wykonawczym.

10) Prowadzacy windykacje — nalezy przez to rozumieé dyrektora lub pracownika Przedszkola
Publicznego w Wiskitkach, uprawnionego do prowadzenia spraw windykacyjnych, ktérego
zadaniem jest monitorowanie naleznosci, prowadzenie czynnosci wstepnych oraz
wszczynanie procedury windykacji.

Regulamin windykacji naleznosci za korzystanie z wychowania przedszkolnego oraz wyzywienia

w Przedszkolu Publicznym w Wiskitkach zwany dalej ,,Regulaminem” okresla zasady oraz przebieg

postepowania w zakresie monitoringu i windykacji naleznosci pienieznych od oséb trzecich

(dtuznikow).

Opisane w niniejszym Regulaminie zasady majg na celu usprawnienie procesu dochodzenia

naleznosci oraz niedopuszczenie do ich przedawnienia.

§2

Rodzic powinien zapoznac sie z Regulaminem, ktdory wraz z zatgcznikami jest zamieszczony
na stronie Internetowej Przedszkola Publicznego w Wiskitkach. Na poczatku roku szkolnego z
trescig Regulaminu wychowawcy zapoznajg rodzicéw podczas pierwszego zebrania. Rodzice
sktadajg pisemng deklaracje dotyczacg terminowego uiszczania optat za pobyt dziecka w
przedszkolu oraz za wyzywienie, ktéra stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulamin windykacji
naleznosci z tytutu optat ponoszonych przez rodzicow za pobyt dziecka w przedszkolu oraz
wyzywienie w przedszkolu .

Optaty za pobyt dziecka w przedszkolu naliczane sg po zakonczeniu petnego miesigca z dotu.
Naleznosci pieniezne za poprzedni miesigc nalezy przekazaé¢ do 10 dnia nastepnego miesigca

przelewem na wskazane konto bankowe.

Optaty za wyzywienie naliczane sg po zakonczeniu petnego miesigca z dotu. Naleznosci pieniezne
za poprzedni miesigc nalezy przekazac do 10 dnia nastepnego miesigca przelewem na wskazane

konto bankowe.
Za dzien ptatnosci uznaje sie dzien wptywu sSrodkow pienieznych na rachunek bankowy.

Naleznosci stajg sie wymagalne w dniu nastepnym po uptywie terminu ptatnosci.



Rozdziat 2
Analiza zadtuzenia
§3
Dyrektor Przedszkola jako osoba odpowiedzialna za realizacje dochodéw w Przedszkolu prowadzi
biezgcg kontrole realizacji naleznosci poprzez zapoznanie sie z comiesiecznym wydrukiem
dotyczacym naliczen i odpiséw oraz zalegtosci i nadptat z tytutu optat za przedszkole oraz
wyzywienie w przedszkolu.
Pracownik wyznaczony przez Dyrektora prowadzi analize naleznosci na biezgco na podstawie
zestawien przestanych e-mailem przez pracownika ksiegowosci. Kontrola terminowej realizacji
naleznosci dokonywana jest poprzez analize wptat po 10 dniu kazdego miesigca,

po zarejestrowaniu wszystkich wptat, zwrotéw, przypisow i odpiséw.

§4

Po stwierdzeniu braku wpfaty wymaganej kwoty, w pierwszej kolejnosci Dyrektor podejmuje
dziatania informacyjne poprzez wychowawcow, ktdérzy przekazujg informacje rodzicom
o zalegtosciach finansowych indywidulanie lub Pracownika, ktéry kontaktuje sie z rodzicami
telefonicznie lub poprzez wiadomos¢ SMS.

Naleznosci wymagalne stajg sie wymagalne w dniu nastepnym po uptywie terminu ptatnosci,
o ile nie jest to niedziela lub inny dzien ustawowo wolny od pracy. Wéwczas terminem
wymagalnosci jest dzien powszedni przypadajacy bezposrednio po dniu ustawowo wolnym
od pracy.

Za opodzinienie z zaptatg optaty za korzystanie z wychowania przedszkolnego dziecka
w przedszkolu lub wyzywienie nalicza sie wobec rodzica odsetki, jak od zalegtosci podatkowych
zgodnie z brzmieniem postanowien art. 53 i nast. ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa (Dz. U. 22023 poz. 2383 z p6z. zm.). Odsetki liczone sg od dnia nastepnego po terminie

ptatnosci, za kazdy dzien zwtoki.

Rozdziat Il
Wezwanie do zaptaty
§5

W Przedszkolu prowadzi sie na biezgco dziatania prewencyjne, w szczegdlnosci polegajgce na
kontaktach bezposrednich i informacjach telefonicznych lub SMS-owych z dtuznikami majace na
celu zapobieganie narastaniu zadtuzenia i opdznien w ptatnosciach.

W przypadku wystgpienia opdiniedn w ptatnosciach informuje sie Dtuzinika (osobiscie,
telefonicznie, poprzez SMS) o:

1) wysokosci zadtuzenia,
2) naliczaniu odsetek,

3) kosztach upomnienia,

4) dacie do ktdrej nalezy uregulowac zalegtosé,



5) mozliwosci skierowania sprawy na droge postepowania egzekucji komorniczej do Komornika
Urzedu Skarbowego wtasciwego do miejsca zamieszkania Dtuznika.

3. W razie braku wpfaty w terminie, w uzasadnionych przypadkach po zgtoszeniu
Dyrektorowi Przedszkola i uzyskaniu jego akceptacji, istnieje mozliwosé przedtuzenia terminu
wpfaty lub roztozenia na raty, brak zgtoszenia tego faktu powoduje po uptywie terminu wptaty
wdrozenie postepowania windykacyjnego.

4. Roztozenie na raty lub przedtuzenie terminu ptatnosci nastepuje na pisemny wniosek
rodzica/prawnego opiekuna do Dyrektora Przedszkola wraz z wyjasnieniem przyczyny
i zatgczeniem dokumentéw potwierdzajgcych zaistniatg sytuacje.

5. Dyrektor Przedszkola przesyta Rodzicowi upomnienie niezwtocznie po uptywie terminu ptatnosci.
Jezeli zostaty powziete jednak dziatania informacyjne, moze by¢ ono przestane nie wczesniej niz

po uptywie 7 dni i nie pdzniej niz 21dni od dnia, w ktérym je podjeto.

§6
W przypadku braku wptaty zgodnie z niniejszym Regulaminem i wyczerpaniu procedur w nim
zawartych, Dyrektor Przedszkola lub wyznaczony przez niego pracownik Prowadzgcy windykacje
wysyta pocztg, dorecza osobiscie lub poprzez wychowawce, ewentualnie innego upowaznionego
pracownika dtuznikowi wezwanie do zaptaty wraz z kosztami upomnienia w mysl art.15 § 1 Ustawy
z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2023 r. poz. 2505
z pdz. zm.), za zwrotnym potwierdzeniem odbioru wedtug zatgcznika nr 2 do niniejszego Regulaminu.

§7

1. W przypadku braku zaptaty przez Dtuznika naleznosci we wskazanym terminie na wezwaniu,
Dyrektor Przedszkola wystawia tytut wykonawczy stosowany w egzekucji naleznosci pienieznych.
Nastepnie Dyrektor Przedszkola sktada w Urzedzie Miasta i Gminy Wiskitki sporzadzony tytut
wykonawczy z zatgczong kserokopig upomnienia i dowodem jego doreczenia. Upowazniony
pracownik Urzedu Miasta i Gminy Wiskitki ztozy tytut wykonawczy do Naczelnika Urzedu
Skarbowego.

2. lJezeli w trakcie postepowania egzekucyjnego zostang naliczone nowe naleznosci pieniezne, inne

niz objete tytutem wykonawczym, Wierzyciel niezwiocznie sporzadza zmieniony tytut

wykonawczy.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu windykacji naleznosci

Deklaracja systematycznego dokonywania optat za pobyt dziecka oraz wyzywienie

w Przedszkolu Publicznym w Wiskitkach . Deklaruje/deklarujemy:
Dane matki/opiekuna prawnego Dane ojca/opiekuna prawnego
Imie Imie
Nazwisko Nazwisko
Adres Adres
zamieszkania zamieszkania
Adres e-mail Adres e-mail
Tel. kontaktowy Tel. kontaktowy
PESEL PESEL
Imie i nazwisko
dziecka/dzieci

1. Systematyczne wnoszenie opfat za korzystanie z wychowania przedszkolnego przez moje dziecko objete
wychowaniem przedszkolnym

2. Systematyczne wnoszenie optat za wyzywienie, z ktérego moje dziecko/dzieci bedzie/beda korzystaty
podczas pobytu w przedszkolu

3.

Podpis matki/opiekuna prawnego Podpis ojca/opiekuna prawnego

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych), Dz.U.UE.L.2016.119.1 (dalej: RODO), uprzejmie informujemy, ze:

e administratorem pozyskiwanych danych osobowych jest Dyrektor Przedszkola Publicznego w Wiskitkach,
adres siedziby: ul. Spétdzielcza 2, 96-315 Wiskitki , tel. +48512 078 000, e-mail: przedszkole@przedszkole-
wiskitki.pl

e w sprawach z zakresu ochrony danych osobowych mozliwy jest kontakt z inspektorem ochrony danych;
e kazdorazowo podczas pozyskiwania danych osobowych zostang Panstwo poinformowani o celu,
podstawie prawnej i okresie przetwarzania danych osobowych;

e odbiorcg danych osobowych mogg byc¢ jednostki organizacyjne Przedszkola Publicznego w Wiskitkach,
podmioty realizujgce na rzecz Przedszkola Publicznego w Wiskitkach ustugi czy Jednostki Samorzadu
Terytorialnego realizujgce zadania na rzecz Przedszkola Publicznego w Wiskitkach, ktorym administrator
moze powierzy¢ przetwarzanie danych osobowych;



e majg Panstwo prawo (w uzasadnionym przypadku) do zgdania od administratora dostepu do swoich
danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania a takze zadania
przenoszenia danych, ktére realizowane beda na zasadach okreslnych w rozdziale 1l RODO;

e majg Panstwo rowniez prawo (w uzasadnionym przypadku) do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania, ktéry bedzie mégt by¢ zrealizowany na zasadach okreslonych w art. 21 RODO;

e jesli stwierdzg Panstwo, ze przetwarzanie Panstwa danych osobowych narusza RODO, majg Panstwo
prawo wnies¢ skarge do organu nadzorczego, ktérym w Polsce jest Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych (adres siedziby: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa)



Zatacznik nr 2 do Regulaminu windykacji naleznosci ,

Przedszkole Publiczne w Wiskitkach

ul. Spotdzielcza 2
96-315 Wiskitki

Dyrektor Przedszkola Publicznego w Wiskitkach,

wzywa do uregulowania

WEZWANIE DO ZAPLATY

naleznosci

za pobyt dziecka oraz wyzywienie*

w Przedszkolu publicznym w Wiskitkach
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(godziny ponadnormatywne)
(wyzywienie)
(koszty upomnienia)

RAZEM

W przypadku nieuregulowania powyzszej kwoty od dnia doreczenia wyzej wskazanego
wezwania w terminie 7 dni, sprawa naleznosci zostanie przekazana do Komornika Urzedu

Skarbowego w Zyrardowie.



